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A. Caracteristicas del entorno social, economico, natural y cultural
del centro y respuestas educativas derivadas de ellas

1. El entorno socio econémico

EL I.E.S. “Liceo Caracense” esta situado en el centro de la ciudad de Guadalajara, en
su casco antiguo. El municipio tiene una superficie propia de 151,17 Km? que amplia a 234,6
Km? si se tienen en cuenta los barrios dependientes (Taracena, Iriépal, Usanos, etc.). Su
poblacién de hecho es de 89.170 habitantes. El sector de principal actividad econémica es
el de los servicios, con amplia diferencia sobre el resto de sectores.

De los recursos educativos existentes en la ciudad convendria destacar la Biblioteca
Publica, muy cercana a nuestro Instituto y con un funcionamiento ejemplar tanto como sala
de estudio y lectura como en lo relativo a préstamo de libros y uso de nuevas tecnologias;
un Museo ubicado en el Palacio del Infantado; el Teatro Moderno, que cuenta con 208 butacas
y aloja también un Cine-Club ; el Teatro Auditorio Buero Vallejo, con mas de mil localidades
y una interesante oferta cultural a precios asequibles. Existe también un centro comercial
con catorce salas de cine. La ciudad cuenta con dos polideportivos cubiertos, dos piscinas
cubiertas, varias pistas de atletismo, dos complejos de pistas de tenis y padel, de frontén,
campos de fatbol, etc. Existen siete institutos publicos de ensefanza secundaria y otros seis
privados que vienen a completar la demanda educativa de la ciudad.

Dado que nuestros alumnos no solo viven en la capital, convendria considerar las
caracteristicas de las otras localidades de las que provienen: Brihuega, Torija y Trijueque.

Brihuega es un pueblo situado a 33 km. De Guadalajara, con una superficie de 293,1
Km? y una poblacidon de unos 2.847 habitantes. Cuenta con un centro de primaria y posee
una linea de autobuses a la capital. Las tasas de escolaridad de la poblacion de 14 a 18 afos
son de un 85%, descendiendo hasta el 20% en la poblacion de 19 a 24 anos. El sector
econdémico predominante es el de los servicios, seguido muy de cerca por la industria y la
agricultura. Desde el curso 1998-1999, cuenta con un Instituto de Ensenanza Secundaria
Obligatoria, antigua Seccion de nuestro Centro, con una linea de 1° a 4° de E.S.O. que acoge
a unos 100 alumnos. Este Centro esta adscrito por la Delegacidon a nuestro Instituto para
seguir los estudios de Bachillerato.

Ademas, aun no existiendo adscripcion directa, al centro acude alumnado de otros
pueblos de Guadalajara (Jadraque, Carrascosa, Yunquera, Fontanar, Yebes, Horche, El Pozo,
etc.) como se especifica en las rutas de transporte que llegan al centro.



2. El entorno préximo y cultural

El Liceo Caracense esta situado en la Calle del Doctor Benito Hernando, siendo su
direccion oficial la calle del Teniente Figueroa, nimero 6, en pleno casco antiguo de
Guadalajara. Esta muy préximo al Palacio del Infantado, al Teatro Moderno, al Teatro
Auditorio y a la Biblioteca Municipal, instituciones culturales, todas ellas, que participan
recurrentemente y de un modo u otro de nuestra actividad educativa. También esta muy
cercano al Ayuntamiento, a la Diputacion y a la Delegacion de Cultura. El barrio donde se
sitla es la parte mas antigua de la ciudad y en la zona que tiene adscrita apenas hay viviendas
de nueva construccion, si bien muchas han sido ya reformadas.

Nuestro Instituto esta situado en el Palacio de Don Antonio de Mendoza, un edificio
renacentista construido entre 1500 y 1506. Al morir su duefo, el edificio es heredado por su
sobrina, Dona Brianda de Mendoza, quien funda en él una Casa de Beatas de religiosas
menores de la Orden de San Francisco y un Colegio de Doncellas para educar a jévenes nobles
de la poblacion. En 1646, queda suprimido el Colegio de Doncellas, transformandose la
institucion en Convento de Franciscanas. Este antiguo beaterio fue reformado en el siglo XIX
para convertirse, desde 1837, en Instituto Provincial de Segunda Ensefianza. Su utilizacion
como actual centro de Educacion Secundaria procede de una reforma llevada a cabo en 1988
por el Ministerio de Educacion. Es, por tanto, un marco ideal para que el afan por el estudio
sea prolijo entre sus antiguos muros.

3. Las familias

El caracter plural y abierto del centro debe encontrar en la participacion de las
familias una forma de enriquecer la reflexion de la que emanan las directrices
fundamentales del mismo. La evidencia de que familia y centro educativo son los nucleos
basicos en los que se da el proceso de maduracion y crecimiento de los alumnos nos lleva a
exigir a las madres y a los padres un compromiso de participacion y colaboracion en las
diferentes acciones que el desarrollo del proyecto educativo conlleva.

Institucionalmente, les corresponde la responsabilidad de participar en la definicion
de la politica general del centro a través del Consejo Escolar y de la Asociacion de Madres y
Padres, evaluando la calidad del servicio en todos sus aspectos y garantizando la apertura,
integracion y coordinacion con el entorno en el que se inserta.

Pedagogicamente, les corresponde equilibrar el proceso de maduracion de los
alumnos, colaborando con el centro y con los profesores, evaluando el proyecto educativo y
participando en actividades complementarias que enriquezcan y amplien el ambito de accién
del proyecto.



Los progenitores de nuestro alumnado ostentan mayoritariamente estudios
secundarios o universitarios, repartiéndose porcentajes parecidos cercanos al 45% en cada
caso. Ofrecen recursos informaticos, conexion a Internet y habitacion propia para el estudio
en un 90% de los casos. Una tercera parte de nuestro alumnado de E.S.O. dispone de
television en su habitacion. (fuente: Plan trienal evaluacion interna 2015-2018)

Desde las familias se potencian las actividades de diversa indole fuera del horario
escolar, predominando las relacionadas con el estudio de idiomas y con el deporte.

4. Los alumnos

Teniendo en cuenta la ocupacion laboral de los padres, el trabajo de ambos miembros
de la pareja y el numero de becas pedidas y concedidas, puede verse que el nivel
socioecondmico de las familias del alumnado que acude al “Liceo Caracense” es de tipo
medio, ya que predominan los cuadros técnicos medios en el trabajo desempeiiado por uno
o por los dos componentes de la pareja. Con estos datos cabe destacar que nuestro centro
acoge alumnado cuyas familias aprecian la calidad educativa, uniéndose al nivel
socioecondmico medio un nivel sociocultural medio que impulsa a las familias a respetar el
estudio de sus hijos, lo que puede conllevar cierto grado de éxito académico, si bien es
cierto que en los dos primeros cursos de E.S.O., el perfil social y profesional entraria en un
nivel medio-bajo, debido a una presencia significativa de alumnado inmigrante, que en el
centro suponen algo mas de un 10%, distribuidos por todos los cursos.

El nivel de paro registrado en las familias de nuestro alumnado de ESO es cercano al
25% en alguno de los progenitores, reduciéndose significativamente en el alumnado de
Bachillerato. En casi un 70% de los hogares de nuestro alumnado trabaja la madre,
incrementandose casi a un 90% en el caso del padre (fuente: plan trienal de evaluacion
interna 2006-2009).

En la actualidad se esta asistiendo a un incremento significativo en el nUmero de
alumnado inmigrante de muy variadas nacionalidades; entre ellos, muchos con
desconocimiento del Espanol Esta nueva realidad que hace pocos cursos era incipiente, ahora
es cuantitativamente de una considerable ponderacion en la configuracion social de nuestros
alumnos, que bajo el modelo de ensefanza inclusiva que la norma educativa inspira, hemos
de atender. Lejos de entender esta realidad como un inconveniente, debemos aprovechar
la oportunidad que representa para todos nuestros alumnos y alumnas vivir un clima social
escolar plural y rico en variedad de costumbres. Queremos que nuestro Centro sea una
oportunidad de aclimatacion temprana a la nueva e imparable realidad social de nuestro
pais.



Partiendo, asi, de la premisa del interés por el estudio entre la mayoria de nuestro
alumnado, la maduracién y la capacitacion de nuestros estudiantes dan sentido a nuestro
proyecto educativo.

Consideramos que cada alumno/a ha de ser un elemento activo dentro del centro,
por lo que éste y el conjunto del profesorado deberan orientar su organizacion y su actividad
teniendo en cuenta que cada alumno/a, en primer lugar, es el agente directo de su proceso
de aprendizaje, maduracion y desarrollo, configurando en libertad el mundo de valores en
el que vaya a fundamentar su vida. Nuestro alumnado, por otro lado, debe constituirse en
seres activos en su proceso de aprendizaje, en el que aprenden y aprenden a aprender, a
construir, a modificar y a enriquecer sus propios conocimientos en un proceso de busqueda
y de descubrimiento personal. El alumnado, por Ultimo, participara en la vida del centro a
través de los cauces que se le ofrecen: Consejo Escolar, Junta de Delegados, etc., asumiendo
de esta manera responsabilidades propias de su nivel, enriqueciéndose a si mismo y al
centro, mediante una participacion real.

4, El profesorado

El grupo de profesores de nuestro centro quedaria definido perfectamente
mencionando los términos experiencia y calidad. Rememorando las palabras citadas en 1887
por el Catedratico F. Pérez de Arce en la memoria que cerraba el curso académico de aquel
ano, los profesores de este instituto “se hallan poseidos del celo mas exquisito por la
ensefanza, con la aspiracion constante a que figure este centro entre los primeros de su
clase”. De esta manera, al profesorado le corresponde un papel primordial como
profesionales y agentes directos de la actividad pedagogica.

En lineas generales, consideramos que la educacion debe darse en un marco de
respeto y valoracion positiva de la persona, procurando las condiciones y las relaciones
interpersonales que lo faciliten. Por ello, los profesores son profesionales atentos a la
dinamica cultural y social, mostrando actitudes de apertura a la renovacion y a la
actualizacion de forma permanente. Somos conscientes de que nuestro papel va mas alla de
la mera capacitacion cientifica e intelectual, orientando toda nuestra actuacion a la
formacion global de nuestro alumnado, creando situaciones y procesos de aprendizaje que
ayuden a nuestros estudiantes a desarrollar sus propias capacidades, animandolos,
orientandolos y prestandoles el apoyo necesario.

6. Respuestas educativas

El I.E.S. “Liceo Caracense”, como centro educativo, se define atendiendo a sus
caracteristicas institucionales y pedagogicas.



Institucionalmente, el centro considera a la persona como el factor fundamental de
su actividad y se propone como marco propicio para que el alumno, los profesores y los
padres intervengan y desarrollen sus capacidades personales y profesionales. Es un centro
abierto y plural que opta por la educaciéon en un mundo de valores que, combinado con la
formacion intelectual y cientifica de los alumnos, traza un doble eje en su actividad
pedagogica, buscando a través de ella la maduracion de los estudiantes. Se considera que la
participacion de todos los agentes de la comunidad educativa (alumnado, profesorado,
padres, madres y personal no docente) es fundamental para el buen desarrollo de los
objetivos. Nuestro centro, por todo ello, esta atento a la renovacion y a la mejora de su
oferta educativa.

Pedagogicamente, hacemos de la educacion integral del alumnado nuestro objetivo
fundamental, poniendo en juego todos los instrumentos necesarios para la adquisicion de
sus competencias basicas, con especial énfasis en la competencia de aprender a aprender
como instrumento basico para su posterior trayectoria académica y profesional. Optamos
por el constructivismo como pilar de nuestra actividad pedagogica, con el fin de garantizar
la aplicabilidad y funcionalidad de los conocimientos para una mejor comprension e
integracion en la realidad, sin olvidar que la exigencia académica debe potenciarse para
propiciar la adquisicién en los alumnos de las competencias basicas que les sirvan para
desenvolverse en un mundo profesional y académico que les demandara un alto rendimiento.



B. Principios y fines educativos, objetivos y valores que guian la
convivencia y sirven de referente para el desarrollo de la autonomia
pedagégica, organizativa y de gestion del centro

Los fines y objetivos educativos que orientan la actividad docente y perfilan el proceso de
ensefanza y aprendizaje se estructuran en cuatro niveles que, a su vez, acogen los valores
sustanciales de todos los individuos que emanan de la constitucion espafola y de la declaracion de
los derechos humanos:

1. Desde un punto de vista institucional fomentaremos:

- La tolerancia a la diversidad y a la pluralidad, favoreciendo un buen clima de convivencia
y de trabajo en el centro educativo.

- El respeto y promocion de los derechos humanos y la dignidad de las personas.

- La solidaridad con las necesidades de los demas.

- Laigualdad de oportunidades sin importar origen, género, situacion social y cultural.

- La orientacion hacia una ciudadania activa y participativa.

- La prevencion y erradicacion de cualquier tipo de discriminacion.

2. Desde un punto de vista formativo, promovemos y perseguimos:

- El desarrollo integral de la persona.

- La educacion para la transicion ecoldgica con criterios de justicia social como contribucion
a la sostenibilidad ambiental, social y econémica, asi como a la consecucion de los
Objetivos de Desarrollo Sostenible.

- La formacion, la orientacion académica y profesional, la creatividad, el emprendimiento
social y el desarrollo de los valores ciudadanos y democraticos para una participacion
ciudadana en asuntos que le atafien con actitud critica y solidaria.

- El contacto con la naturaleza y el entorno préximo.

- La toma de decisiones compartida entre los distintos integrantes de la comunidad educativa: el
alumnado, familias, profesorado, personal no docente, ayuntamiento, etc.

3. Desde un punto de vista didactico pretendemos:

- Un aprendizaje constructivo y competencial.

- Una metodologia activa que fomente la cooperacion y la participacion.

- Una evaluacion objetiva que garantice la igualdad de oportunidades.

- La actualizacion académica y profesional desde el rigor y la excelencia.

- Promover practicas pedagogicas fuera del aula, en el medio ambiente natural mas cercano
al centro, incorporando dichos espacios al proceso de ensenanza y aprendizaje.

- Educar en la valoracion y conservacion del patrimonio artistico y cultural.

4. Desde el punto de vista de la gestion nos proponemos:

- Incorporar el principio de sostenibilidad economica y ecoldgica en toda la gestion
economica del centro, incluyendo los criterios de compra, de uso y de desecho de
cualquier equipo, material o infraestructura.

- Avanzar hacia una mejora en la eficiencia energética, en la gestion de los residuos y en la
gestion del agua.



Esta opcion que realiza la comunidad educativa para desarrollar el proceso de ensefanza-

aprendizaje, eje vertebrador de toda la accion educativa, debe estar en sintonia con los siguientes
principios pedagogicos y organizativos, como lineas prioritarias de referencia:

Erradicar y prevenir cualquier tipo de discriminacion.

Educar en el respeto de la naturaleza y el medio ambiente.

Educar en la valoracion y conservacion del patrimonio artistico.

Potenciar la responsabilidad valorando la iniciativa y el aprendizaje auténomo.
Desarrollar el espiritu critico, el rigor y la creatividad.

Atender a los alumnos con necesidades educativas especificas

Fomentar la participacion efectiva y real del alumnado en la vida del centro.
Orientar a los alumnos académica y profesionalmente

Favorecer un modelo inclusivo de integracion.

Promocionar las buenas relaciones de convivencia y el buen clima social del centro.
Organizar el seguimiento y control de la vida escolar

Involucrar a todos los sectores en las propuestas de actuacion para el desarrollo de este
proyecto.

CARTA DE CONVIVENCIA

Los valores que orientan la convivencia y que constituyen el fundamento inspirador de

nuestro proyecto educativo son la tolerancia, el respeto, la pluralidad, la diversidad, la solidaridad,
la igualdad, la participacion y la flexibilidad. Toda la comunidad educativa en su conjunto se
compromete a ejercer la convivencia en este contexto. Para favorecer un clima idoneo que nos
permita desarrollarnos en nuestros principios y valores, nos comprometemos a poner en practica los
términos de la siguiente:

DECLARACION INDIVIDUAL

Ofrezco y correspondo el saludo con cortesia al entablar una relacion.

El Centro es nuestro. Cuido a sus personas, cuido sus normas, cuido las instalaciones, cuido
su limpieza, me cuido a mi mismo.

Llamo a la puerta antes de entrar. Pido las cosas con educacion.
La solucion a los problemas y conflictos la busco mediante el dialogo.
Cualquiera puede aportar algo bueno a mi vida y a mi centro. Soy paciente y tolerante.

El profesor me ensefia y me orienta, me corrige y asumo su autoridad.



C. Definicién de la jornada escolar, la oferta de ensefanzas, la
adecuacion de los objetivos generales de cada etapa y
programaciones didacticas

1. Definicién de la jornada escolar

Las actividades lectivas de todos los cursos se llevaran a cabo en horario continuado de
manana, desde las 8:30 horas hasta las 14:30. Este bloque horario se distribuira en seis periodos
lectivos de cincuenta y cinco minutos cada uno, comprendiendo un recreo de treinta minutos después
del periodo tercero esto es, en mitad de la jornada. Podra utilizarse excepcionalmente un séptimo
periodo para dar clases de repaso, profundizacion o recuperacion.

La secretaria atendera al publico de 09:00 a 14:00 horas para todo tipo de servicios de
informacion y tramitacion de documentos oficiales; los patios de deporte podran ser utilizados
durante los descansos (recreos) y en horario de tarde para realizar torneos u otras actividades
deportivas y/o culturales que organice el centro u otras instituciones que previamente hayan sido
autorizadas por la direccion del centro. De igual modo, los alumnos podran solicitar a la direccion el
uso de las dependencias del centro fuera de horario lectivo para realizar reuniones, actividades
culturales, deportivas u otras, direccion del centro que podra conceder los permisos correspondientes
una vez estudiadas las solicitudes.

Para elaborar los horarios de los grupos de alumnos y del profesorado, se respetaran los criterios
recogidos en las normas de organizacion, funcionamiento del centro, asi como en legislacion vigente.

Los espacios se distribuiran teniendo en cuenta el concepto de un aula de referencia por cada
grupo de alumnos. Ademas, los alumnos podran salir de su aula a las materias que cuentan con aula
especifica (Educacion Fisica, Informatica, Plastica, Tecnologia, laboratorios, etc.), asi como para los
desdobles que se produzcan como resultado de la optatividad y de los apoyos fuera del aula.

La jornada escolar queda, por tanto, definida de la siguiente manera:

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
8:30 - 9:25 Primer periodo lectivo
9:25 -10:20 Segundo periodo lectivo
10:20 - 11:15 Tercer periodo lectivo
11:15 - 11:45 Recreo
11:45 - 12:40 Cuarto periodo lectivo
12:40 - 13:35 Quinto periodo lectivo
13:35 - 14:30 Sexto periodo lectivo
14:30 - 15:25 Séptimo periodo lectivo extraordinario
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2.- Oferta de ensenanzas.

En el I.E.S. Liceo Caracense, se imparten ensefanzas de régimen general correspondientes a

los cuatro cursos de la Educacion Secundaria Obligatoria, a los dos cursos del Bachillerato en las
modalidades de ciencias y tecnologia y de humanidades y ciencias sociales y, desde el curso 2017-
2018, a los dos cursos del Programa Especifico de FP en la familia profesional de Administracion y
Gestion con el titulo de Operaciones de grabacion y tratamiento de datos y documentos”.

Como complemento a la accién docente, se realizan a lo largo del curso diversas actividades

complementarias y extracurriculares, conforme a lo establecido en las normas de organizacion y
funcionamiento del centro. Para llevarlas a cabo, los profesores realizan un encomiable esfuerzo,
persiguiendo con ellas los siguientes objetivos generales:

Promover actividades interdisciplinares, colaborando distintos Departamentos Didacticos.
Favorecer el desarrollo de la creatividad y el espiritu critico.

Completar la formacion integral del alumno y favorecer la adquisicion y desarrollo de

competencias en contextos diferentes.

Entre la variada oferta de estas actividades que ofrece el Centro, podrian sefalarse las siguientes:

Realizacion de visitas a distintos museos y exposiciones: Museo de la Ciencia, Museo de El Prado,
Museo Reina Sofia, Museo Thyssen, Museo Interactivo del Libro, Museo de Arte Diocesano, Museo
Geominero, Museo de Ciencias Naturales, Museo de Telecomunicaciones, Museo del Ferrocarril,
Museo de Arte Abstracto, etc.

Visitas a grandes monumentos : Palacio Real, Congreso de los Diputados, Monasterio de Silos,
catedral de Burgos, catedral de Sigienza, Monasterio de El Escorial, Palacio de El Infantado,
Capilla de Luis de Lucena, etc.

Excursiones o visitas de interés educativo, por ejemplo a empresas o fabricas, a estaciones
depuradoras, a la Bolsa de Valores, al observatorio astronomico de Yebes, al Planetario, a los
Archivos Historicos provincial y municipal, a redacciones de periddicos y a emisoras de radio o
television, a ferias como AULA, rutas de interés naturalistico, etc.

Viajes de inmersion linglistica en el extranjero, intercambios Erasmus con centros del
extranjero para la profundizacion en los idiomas Inglés o Francés, viajes literarios como la ruta
de El Quijote y Almagro, viajes para la practica de deportes especificos, etc.

Asistencia a conciertos y ensayos de orquestas, a conferencias de especialistas en distintas
materias (Cruz Roja, autores literarios...), a obras de teatro en Madrid, Segobriga, etc.

Realizacion de multiples actividades deportivas: deportes nauticos, esqui, torneos deportivos
intercentros, campeonatos interclases, etc.

Organizacion de distintas actividades en la celebracion de dias conmemorativos como el dia del
libro, dia del centro historico, semana del migrante, dia del medio ambiente u otros.

Participacion en diversos programas como Conocer nuestra region, Recuperacion de pueblos
abandonados, Aula, escuelas de Amnistia Internacional, de apoyo a la lectoescritura,
GuadaMUN, Teachers for Future, etc.

Participacion en concursos, certamenes o festivales, ya sean literarios, cientificos u otros como
el FESCIGU, olimpiadas de diferentes materias, etc.

Actividades voluntarias para la convivencia y desarrollo personal como la Banda de Musica del
Centro, El club de ajedrez o la Comision para el Desarrollo Sostenible.
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3.- Adecuacion de los objetivos generales de etapa y programaciones didacticas

De entre los objetivos generales que la ley establece para las distintas etapas educativas, hemos
querido extraer y concretar, de manera general y en base al caracter singular de la comunidad
educativa de nuestro centro, las siguientes:

1. Eliminar cualquier tipo de discriminacion y prevenir su aparicion.

2. Educar en el respeto, la tolerancia y la solidaridad, como valores fundamentales para un
aprendizaje basado en la reflexion, la colaboracion y la resolucion pacifica y dialogada de
los conflictos.

Educar en y para el desarrollo sostenible.
Promover la valoracion y conservacion del patrimonio historico y artistico.

Desarrollar el espiritu critico y creativo de los alumnos.

Participar en proyectos de innovacion educativa y pedagogica.

3

4

5

6. Dar respuesta a los alumnos con necesidades educativas especiales.

7

8. Fomentar la participacion efectiva y real del alumnado en la vida del centro.
9

Conseguir la participacion de las familias en el proceso educativo.

10. Orientar a los alumnos académica y profesionalmente.

Las programaciones didacticas de todos los departamentos del IES Liceo Caracense recogen
en sus textos los objetivos generales de las diferentes etapas educativas en las que imparten docencia,
las competencias generales de dichas etapas, asi como la concrecion de todos ellos a modo de
objetivos propios de la materia y competencias especificas de las materias que imparten. Estos
documentos se evallian y se revisan durante cada curso escolar con el fin de mejorarlos y mantenerlos
actualizados al contexto social, juridico y profesional de los docentes que conforman cada uno de
esos departamentos.

5.- Oferta de itinerarios y materias optativas.

A continuacion se especifican las materias obligatorias y optativas para cada curso y etapa.

1° ESO
MATERIAS OBLIGATORIAS Horas MATERIAS OPTATIVAS Horas
Lengua Castellana y Literatura ElegirRupa 'gntre: i 1
Matematicas - Retigion cato 1ca
- Sesion alternativa 1

Geografia e Historia

Idioma Inglés

Biologia y Geologia Elegir una entre:

NNNWDMNIMNIMNO

Educacion Fisica - ldioma Frances . 2
MUsica - Taller Emprendimiento y finanzas personales | 2
Tecnologia y Digitalizacion - Proyectos de artes plasticas y visuales 2

Materias que se imparten en inglés en el Proyecto Bilingiie:
Biologia y Geologia, Geografia e Historia, Educacion Fisica, idioma Inglés
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2° ESO

MATERIAS OBLIGATORIAS Horas MATERIAS OPTATIVAS Horas
Lengua Castellana y Literatura 4 Elegir una entre: .
Matematicas 4 - Religion catolica 1
Idioma Inglés 4 - Sesion alternativa 1
Geografia e Historia 3
Fisica y Quimica 3 Elegir una entre:
Educacion Fisica 2 - Idioma Francés 2
Misica . o 2 - Cultura Clasica 2
Educacion Plastica, visual y audiovisual 2 - Desarrollo digital 2
Educacion en valores civicos y éticos 2
Materias que se imparten en inglés en el Proyecto Bilingiie:
Fisica y Quimica, Geografia e Historia, Educacion Fisica, idioma Inglés
3° ESO
MATERIAS OBLIGATORIAS Horas MATERIAS OPTATIVAS Horas
Lengua Castellana y Literatura 4 Elegir una entre:
Matematicas 4 - Rellglon catolica 1
Idioma Inglés 3 - Sesion alternativa 1
Geografia e Historia 3 Elegir una entre:
Fisica y Quimica 3 - Idioma Francés 2
Biologia y Geologia 3 - Musica activa movimiento y
Educacion Fisica 2 folclore 2
Tecnologia y Digitalizacion o 2 - Emprendimiento, sostenibilidad
Educacion Plastica, visual y audiovisual 2 y consumo responsable 2
Materias que se imparten en inglés en el Proyecto Bilingiie:
Biologia y Geologia, Geografia e Historia, Educacion Fisica, idioma Inglés
4° ESO
MAT. COMUNES | Hor ITINERARIOS (se elige uno) Hor MAT. OPTATIVAS Hor
Humanidades y CC Sociales .
_ Latin 3 Eleg1.r yna'ent'r,e:
- Economia y emprendimiento 3 ) D]gltal!ZlaC]On, . z
- Matematicas A (Hum) o B (CCSS) | 4 ) Ex'preswn artistica 2
Lengua Ciencias - Idioma Francés 2
C.a stellana y 4 - Matematicas B 4 - Musica 2
Literatura .. L
Idioma Inglés 3 - Fisica y quimica 3 Elegi tre:
. Biologia y geologia 3 €gir una entre:
Geografia e Tecnolégico - FP - Artes escenicas,
Historia 3 gico danza y folclore 3
Educacion Fisica | 2 | - Matematicas A , 4 Cultura Cientifi 3
- Formacion y orientacion - Luttura Lientitica
personal y profesional 3 - Cultura Clasica 3
- Elegir entre Tecnologia o - Filosofia " 3
Economia y emprendimiento 3 - Proyectos de robotica | 3

Materias que se imparten en inglés en el Proyecto Bilingiie:
Biologia y Geologia, Geografia e Historia, Educacion Fisica, idioma Inglés

PROGRAMA DE DIVERSIFICACION CURRICULAR: Ambito lingliistico y social, Ambito cientifico y
tecnolégico, Educacion fisica e idioma Inglés.
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1° Bachillerato

MATERIAS COMUNES: Horas
Lengua Castellana y Literatura | 4
Idioma Inglés 3
Filosofia 3
Educacion Fisica 2
MODALIDAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGIA | Horas | MODALIDAD DE HUMANIDADES Y CCSS | Horas
Historia del mundo contemporaneo 4
Matematicas | 4 Elegir una entre:
Fisica y quimica 4 - Matematicas aplicadas a las CCSS 4
Elegir una entre: - Latin | 4
- Biologia y geologia 4 Elegir una entre
- Tecnologia e ingenieria | 4 - Economia 4
- Dibujo técnico | 4 - Griego | 4
- Literatura 4
Elegir una materia optativa . . .
S 4 Elegir una materia optativa
- Dibujo técnico | 4 D o digital 4
- Anatomia aplicada 4 ) IdgsarroFo 1gita 4
- Desarrollo digital 4 ) Id!oma Itralpces 4
- ldioma Francés 4 ) Lloma_ atiano i cal 4
- ldioma Italiano 4 i Pepgtlja]g y practica musica 4
- Lenguaje y practica musical 4 - Fsicologia
- Psicologia
2° Bachillerato
MATERIAS COMUNES: Horas
Lengua Castellana y Literatura Il 4
Idioma Inglés 4
Historia de la Filosofia 3
Historia de Espaia 3
MODALIDAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGIA |Horas | MODALIDAD DE HUMANIDADES Y CCSS | Horas
Itinerario Técnico
Matematicas |l 4 Itinerario de Ciencias Sociales
Fisica 4 Matematicas aplicadas a las CCSS I 4
Itinerario Bio-sanitario
Biologia 4 Itinerario de Humanidades
Elegir entre Latin 4
- Matematicas Il 4
- Matematicas aplicadas a las CCSS Il 4
Elegi teria d dalidad Elegir una materia entre: 4
egir una materia de modalida - Empresa y diseno de modelos de
- Geologia y Ciencias ambiental negocio
_ Qﬁ?mﬁcg:;ay iencias ambientales j " Historia del arte 4
- Tecnologia e ingenieria Il 4 |Elegir uga mat;elna entre:
- Dibujo técnico II 4 - beograha 4
- Griego Il 4
Elegir una m.ate,na ° ptativa Elegir una materia optativa
- Dibujo tecnico Il 4 .. .,
e - Fundamentos de administracion y
- Quimica 4 ..
- . . gestion 4
- Creacion de contenidos artisticos y y . i
- - Creacion de contenidos artisticos
audiovisuales 4 L
. . y audiovisuales 4
- Idioma Francés 4 X .
. . - Idioma Francés 4
- Idioma Italiano 4 : .
L - Idioma Italiano 4
- Investigacion y desarrollo . . , .
L - Historia de la musica y danza 4
cientifico 4




PROGRAMA ESPECIFICO DE FORMACION PROFESIONAL DE OPERACIONES
TRATAMIENTO DE DATOS Y DOCUMENTOS. PRIMER CURSO

DE GRABACION Y

MATERIAS

Horas semanales

MODULOS COMUNES DE
APRENDIZAJE PERMANENTE

Comunicacién y sociedad basica

Ciencias aplicadas bésicas

Autonomia y desarrollo personal

Iniciacién a la actividad laboral y emprendedor,

Atencién basica al cliente

Prevencion de riesgos laborales

MODULOS PROFESIONALES

Archivo y comunicacion

Tratamiento informatico de datos

Aplicaciones basicas de ofimatica

GAa|_R|IRP|ININ|IAWIW

PROGRAMA ESPECIFICO DE FORMACION PROFESIONAL DE OPERACIONES DE GRABACION Y
TRATAMIENTO DE DATOS Y DOCUMENTOS. SEGUNDO CURSO

MATERIAS

Horas semanales

MODULOS COMUNES DE
APRENDIZAJE PERMANENTE

Comunicacioén y sociedad basica

Ciencias aplicadas basicas

Autonomia y desarrollo personal

Iniciacion a la actividad laboral y emprendedor

Atencion basica al cliente

Prevencion de riesgos laborales

MODULOS PROFESIONALES

Archivo y comunicacion

Tratamiento informatico de datos

Aplicaciones basicas de ofimatica

WA INININ W W

15



D. Principios, objetivos y metodologia propios de un aprendizaje
competencial. Medidas para compensar las carencias en la
competencia de comunicacién lingiistica.

1. El aprendizaje competencial

De acuerdo con lo establecido en la LOMLOE, para alcanzar la formacion integral los
alumnos deben desarrollar ocho competencias, cuya adquisicion permite conseguir los
objetivos generales de etapa. Son los siguientes:

e (Ciudadana

e Personal, social y de aprender a aprender

e Conciencia y expresion culturales

e Comunicacion lingiiistica

e Plurilingle

e Matematica y en Ciencia y Tecnologia (STEM)

e Digital

e Emprendedora

e Caracteristicas de las actividades bajo el aprendizaje por competencias

El enfoque competencial propone un modelo de aprendizaje basado en la aplicacion
de los conocimientos. El objetivo es conseguir una relacion mas directa entre lo que se
aprende y como se aprende en la educacion formal y lo que se hace y como se hace fuera
del centro educativo.

“Una competencia en el ambito educativo es una capacidad para movilizar diversos
recursos cognitivos con el fin de hacer frente a un tipo de situaciones” segin Perrenoud.
Por tanto competente es un individuo capaz de transferir lo que aprende; pero ademas
tiene la habilidad de poder resolver problemas en situaciones especificas, de acuerdo al
nuevo conocimiento adquirido y asi encontrar respuestas a los diferentes problemas y
dilemas que se le planteen a lo largo de la vida. Debemos, por lo tanto, abrir el centro
educativo al mundo real.

Podriamos deducir que, tenemos a un estudiante cuya principal cualidad debe ser
su autonomia en la busqueda del aprendizaje. Pero, para poder lograrlo, éste debe ir
acompanado de un modelo educativo orientado hacia el crecimiento o construccion del
conocimiento, no basado en los viejos esquemas de la acumulacion del mismo, sino en el
fomento de:

e La creatividad, para elaborar algo nuevo con los conocimientos adquiridos.

e Iniciativa, para actuar en situaciones especificas y tomar decisiones.

e El pensamiento critico, que nos invite a reflexionar bajo criterios propios.

e La capacidad de enfrentarse a un problema buscando soluciones positivamente
y evaluando el riesgo que implican las decisiones tomadas.
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Aunque no sean todos ellos novedosos, destacamos otros aspectos importantes
del modelo de aprendizaje competencial, como son:

e En lugar de memoria mecanica o repetitiva destacamos que la memoria ha de ser
comprensiva, aunque sigue siendo imprescindible para el aprendizaje.

e Los contenidos deben plantearse desde su funcionalidad, es necesario que tengan
sentido para el alumno, que éste pueda entender su utilidad y sirvan para trabajar
habilidades aplicables sobre hechos reales o cotidianos préximos.

o Las competencias no tienen el soporte de una disciplina cientifica y, por lo tanto,
todas las competencias se pueden abordar desde cualquier materia.

o Las metodologias para trabajar las competencias pueden ser muy variadas, pero
todas tienen en comin la transversalidad de los contenidos.

e Las actividades deben estar orientadas a favorecer la motivacion del alumnado y su
implicacion, de manera que despierten su interés y ganas de aprender. No debemos
olvidar potenciar la autoestima y el auto concepto de los alumnos. La idea es que el
estudiante sea capaz de definir y valorar las competencias que ya posee. Esto se
logra haciendo que el alumnado realice una reflexion sobre su propio aprendizaje y
que sepa explicar las razones que le han llevado a su toma de decisiones.

e No debe dejarse de lado el aprendizaje y la adquisicion de valores y destrezas que
sean Utiles para la vida del estudiante, como el trabajo en equipo o la resolucion de
problemas.

2. Compensacion en carencias de la competencia lingiiistica

Cuando el alumnado presenta carencias en el lenguaje tanto verbal como escrito,
falta de expresion oral y comunicativa, esto le esta influyendo en su formaciéon académica
y en la consecucion de posteriores estudios, especialmente en alumnos de incorporacion
tardia inmigrantes. Una buena competencia comunicativa, ademas, le ayudara a mejorar
sus relaciones personales y profesionales. Es por ello, que, ante esta situacion de carencia
comunicativa, se proponen las siguientes medidas:

A- En comunicacion oral:

a) Formar desde todas las areas y materias lectores competentes: que comprenden lo
que leen y son capaces de diferenciar entre lo principal y lo secundario, la
informacion de la opinion, identifica intenciones e interpretaciones.
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Ensenar a leer las claves de los textos académicos.

Promover la exposicion y comunicacion oral desde todas las areas.

Diversificar las fuentes y formatos de informacién para acceder al conocimiento.
Ofrecer lecturas de interés a toda la comunidad escolar.

Hacer extensivo la técnica de los debates orales en otras materias (ademas de lengua
castellana y filosofia).

B- En comunicacion escrita:

a)

b)

g)

3)
k)

Formar desde todas las areas escritores competentes: capaces de generar un texto
propio con correccion formal y estructura interna.

Ensefar a explorar y discriminar informacion en libros, documentos y fuentes
especialmente en la red.

Ensefar a escribir textos académicos.

Trabajar la estructura argumental en los textos y desarrollarla en los propios
escritos.

Ensefar a presentar trabajos académicos con correccion: fuentes, citas, bibliografia,
estructura, conclusiones

Seguir pautas éticas y de respeto a la propiedad intelectual en los trabajos
presentados.

Proponer situaciones de aprendizaje orientadas a la busqueda y localizacion de la
informacion. Como estrategia didactica se integraran en el desarrollo de la
programacion de aula y contara con el apoyo y la orientacion de la biblioteca y sus
recursos.

Conocer la biblioteca del centro. Guia de uso de la biblioteca.

Diseno de tareas orientadas al Tratamiento y analisis de la informacion. Proponer
estrategias y modelos sobre como trabajar con textos académicos de las asignaturas
(analizar, interpretar, sintetizar y estructurar la informacion). Lo que se pone en
juego son habilidades de analisis y sintesis de informacién. Aqui los profesores y
profesoras en aula tienen un papel relevante en cuanto que orienta, propone
tiempos, corrige borradores y reorienta la organizacion de la informacion.

Realizar un plan lector por cursos en la ESO.

En cualquier caso y ante la llegada de alumnado con total desconocimiento de la
lengua castellana, se seguira con la ensefanza del castellano para extranjeros y con
las derivaciones a otras instituciones sociales del entorno para que el propio alumno
o alumna y su familia se familiaricen con el idioma y la cultura espanola.
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E. Criterios y medidas para dar respuesta a la inclusion y a la
diversidad del alumnado en su conjunto. La orientacion y la tutoria
y otros programas institucionales

La intervencion debe girar en torno al ambito de las necesidades y problemas de aprendizaje
y el ambito de la orientacién y accion tutorial.

Entre los criterios que deben tenerse en cuenta para dar respuesta a la diversidad hay que
destacar el realismo de las medidas a tomar teniendo en cuenta la disponibilidad de espacios y medios
personales del centro, asi como la funcionalidad de dichas medidas.

Con los condicionantes resenados (particularmente poco generosos en este centro) se
orientara la atencion a la diversidad por los principios de normalizacion, compensacion, respeto a las
distintas culturas y creencias del alumnado dentro del marco de la declaracion de los Derechos
Humanos y favorecer una cultura favorable a la cohesion social conscientes de que casi todos los
factores que favorecen la cohesion social son externos al entorno académico salvo el aspecto
formativo e informativo propio de la funcion educativa.

Ateniéndose a estos criterios, las respuestas a la diversidad del alumnado en el centro se
concretan en las medidas que siguen:

MEDIDAS DE CARACTER GENERAL

Los grupos en cada nivel, se formaran con un equilibrio en la distribucién de alumnos con
necesidades educativas especiales y de atenciones especificas, inmigrantes, repetidores, con bajo
rendimiento escolar, con alto indice de conflictividad.

En el primer ciclo de la ESO se procurara formar los grupos anadiendo el criterio de
distribucion del alumnado entre todos los grupos de modo que en todos ellos haya alumnado de al
menos dos areas de las opcionales (Musica, EPV, etc..), siempre que el cupo de profesorado permita
estas distribuciones.

El elemento central de la adaptacion curricular son las programaciones didacticas de las
distintas materias que concretan y hacen operativa la adaptacion del curriculo a la diversidad del
alumnado repercutiendo de forma muy directa en sus rendimientos escolares y calificaciones. Las
programaciones deberan incorporar para ello:

. Objetivos basicos o minimos, competencias y las capacidades a alcanzar para superar el area.
&, Criterios de evaluacion minimos para superar el area o materia
%, Contenidos escalonados en tres niveles:
&, minimos o fundamentales, cuyo dominio es necesario para la calificacion suficiente
del area.
. Basicos, que son el resto de los contenidos de la programacion y son por tanto, objeto
de ensefnanza, aprendizaje y evaluacion a todos los alumnos (salvo adaptacion)
&, profundizacion para aquellos alumnos que destaquen en el rendimiento del area
debido a distintos motivos (interés, aprendizajes previos, sobredotacion...)

. Repertorio de actividades de aprendizaje graduadas y diversificadas al objeto de garantizar

que el alumnado domine los contenidos fundamentales, ajustandose al diseno descrito las
actividades e instrumentos de evaluacion.
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MEDIDAS EDUCATIVAS ESPECIFICAS Y EXTRAORDINARIAS

Deben adoptarse medidas educativas especificas cuando el alumno no supere los objetivos y
criterios de evaluacion de las distintas areas y materias.

Estas medidas pueden conceptualmente graduarse en funcion de la normalizacion e
integracion del modo siguiente:

Adaptaciones ordinarias no significativas

Refuerzo educativo

Apoyo educativo dentro o fuera del aula

Permanencia un segundo afo en el mismo curso
Adaptaciones curriculares significativas

Incorporacion al programa de diversificacion curricular.

ERrrrEre

Estas medidas no deben entenderse como secuenciales necesariamente.

ADAPTACIONES CURRICULARES NO SIGNIFICATIVAS

Estas adaptaciones tienen como referencia el curriculo ordinario y convienen a los alumnos
que presentan dificultades en la materia. Son decididas y desarrolladas por el profesor en la
programacion habitual de la clase.

No afectan al curriculo basico, y dado que suponen una adaptacion no muy individualizada,
es posible en cada departamento establecer adaptaciones tipo utiles para un alto nimero de casos
que se precisen. Podran afectar a los procedimientos de evaluacién, priorizacion de objetivos y
contenidos etc.

REFUERZO Y APOYO EDUCATIVO

Es una medida ordinaria que contempla todas aquellas estrategias que faciliten la atencion
individualizada en el proceso de ensefianza y aprendizaje sin modificar los objetivos propios del curso.
La finalidad sera subsanar desajustes de competencia relevantes en los procedimientos generales
(fundamentalmente en las areas instrumentales) y/o repasar con el alumno los contenidos concretos
de determinadas areas trabajados en clase. Aunque utilizaremos el término refuerzo, en lo que sigue
sera comin al de apoyo significando éste un mayor desajuste en las competencias basicas
instrumentales, por tanto hace referencia a unas mayores deficiencias basicas.

Esta medida debe tomarse solo para el caso de algunos alumnos y tras ser considerada la
medida por la Junta de Profesores y Jefatura de Estudios.

Cuando se considere necesario que un alumno realice actividades de refuerzo el curso
siguiente, se hara constar en el acta de sesion de la evaluacion final especificando las areas en que

lo precise. Esta decision no se tomara para alumnos que aprueben el area o materia

Los planes de trabajo individualizado reflejaran estas medidas, asi como cualquiera relativa
a las medidas para atender la diversidad del alumno/a.
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Las decisiones de refuerzo y apoyo seran comunicadas a los tutores del alumno y al propio
alumno se le explicitaran en sus lineas generales los objetivos y contenidos del refuerzo, asi como la
incidencia organizativa.

Dada la trascendencia para futuros aprendizajes de las areas instrumentales, se dotara en la
medida de lo posible, del profesorado necesario para que los alumnos que lo precisen sean atendidos
por un profesor de refuerzo algin periodo lectivo semanal en cada area afectada, especialmente en
el primer ciclo de la ESO. Se considerara la posibilidad de que esta atencion sea también dentro del
aula.

Se tendra también especial consideracion de la medida de apoyo y refuerzo encaminada a
potenciar la ensefanza de los idiomas.

Todos los alumnos que accedan a 1° ESO con calificaciones negativas en las areas citadas
recibiran refuerzo ya que sus calificaciones indican déficits curriculares.

Los casos que pudieran por distintas razones requerir una excepcion a esta linea general de
actuacion requeriran ser razonados y acordados por el tutor, departamento de orientacion y jefatura
de estudios.

Tanto si estos refuerzos se realizan en el grupo-aula como en agrupamiento flexible, el
numero de alumnos de refuerzo no excedera de doce.

En la medida que la disponibilidad de recursos lo permita, jefatura de estudios disefara un
plan de apoyos versatil y dinamico a lo largo del curso y acorde con sus previsiones, para implantarlo
de forma variable segiin se presenten nuevas necesidades y se vayan satisfaciendo otras.

RECUPERACIONES DE EVALUACIONES NO SUPERADAS DURANTE EL CURSO.

Cada departamento de acuerdo con su programacion y en cada nivel recogera los
procedimientos para la recuperacion de las evaluaciones. Cada profesor en cada area que imparta y
de acuerdo con la programacion del departamento particularizara para su alumnado los
procedimientos de recuperacion y se les comunicara oportunamente. En el primer ciclo de la ESO
puede ser conveniente que estas comunicaciones sean escritas al menos para las areas de mas
contenido instrumental y sean comunicadas por el tutor a los responsables del alumno.

RECUPERACIONES DE AREAS DE CURSOS ANTERIORES.

Cada departamento de acuerdo con su programacion y en cada nivel recogera los
procedimientos para la recuperacién de las areas pendientes de cursos anteriores. Cada profesor en
cada area que imparta y de acuerdo con la programacion del departamento particularizara para su
alumnado los procedimientos de recuperacion y se les comunicara oportunamente. En el primer ciclo
de la ESO puede ser conveniente que estas comunicaciones sean escritas al menos para las areas de
mas contenido instrumental y sean comunicadas por el tutor a los responsables del alumno.
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PERMANENCIA EN EL MISMO CURSO

La permanencia un afo mas en el mismo curso es una medida extraordinaria que debe
acompanarse de un plan especifico personalizado, asi como un seguimiento del mismo para que el
alumnado pueda alcanzar los objetivos propuestos.

La LOMLOE otorga a los profesores de las juntas de evaluacion en la ESO, cierto margen de
actuacion sobre la decision de promocionar o no de los alumnos, siempre que se cumplan
determinadas condiciones. En el Bachillerato, sin embargo, dicha decision viene determinada por el
numero de materias con calificaciéon negativa (nota menor de 5).

En el caso de repeticion, en el acta de la Gltima sesion de evaluacion pueden indicarse posibles
medidas para el proximo curso en las areas no superadas, como adaptaciones no significativas,
refuerzo, incorporacion a un Programa de Diversificacion Curricular, etc.

Las adaptaciones curriculares significativas requeriran un desfase curricular de al menos dos
niveles respecto al de escolarizacion siendo una referencia al respecto las calificaciones del
expediente escolar.

ADAPTACIONES CURRICULARES SIGNIFICATIVAS O INDIVIDUALES.

Son adaptaciones significativas aquellas que requieren modificaciones especificas de los
objetivos, contenidos y criterios de evaluacion del curriculo. Por lo general, se propondran para
alumnos con dificultades graves de aprendizaje, habitualmente debidas a condiciones de discapacidad
personal o a desfases curriculares por razones sociales, y en todos los casos sera previa una evaluacion
psicopedagogica.

Las adaptaciones significativas que se documentaran segin modelo, seran realizadas por el
departamento correspondiente a través del profesor de area correspondiente coordinado con profesor
de apoyo especifico (PT). Las calificaciones del alumno se registraran anadiendo en actas un asterisco.

Los padres/tutores del alumno tendran conocimiento de estas decisiones y en cada evaluacion
tendran un informe de evaluacion referido a la propia adaptacion significativa

LA ORIENTACION Y LA TUTORIA

Un elemento fundamental en la atencion a la diversidad del alumnado es la tutoria. El tutor
como interlocutor principal con los padres/tutores, es el primer apoyo a la atencion individualizada,
mediante la informacion que tiene del contexto socio familiar, los niveles académicos del alumnado,
sus preferencias académicas y profesionales y sus caracteristicas personales.

A nivel grupal, en especial mediante la hora de tutoria y desde el conocimiento de la dinamica
de su grupo, implementa las actividades que se programan en ese espacio lectivo. Estas actividades
intentan cubrir un amplio espectro formativo desde las técnicas de trabajo escolar, pasando por la
educacion afectivo sexual, la prevencion de conductas violentas, etc.

Desde la tutoria se articulan y trabajan las normas de aula como elemento importante en la
convivencia en el centro.

El responsable de la orientacion académica, con la supervision de equipo directivo y en
colaboracion con los tutores asi como con las aportaciones puntuales de los docentes e incluso de
otros agentes externos, planifica e implementa, tanto individual como colectivamente, segun las
necesidades, todas las actividades previstas en el Plan de Orientacion Académica del centro dirigidos
a orientar académica y profesionalmente a nuestro alumnado, tarea cada vez mas necesaria por la
complejidad del sistema y en particular en 3° y 4° de ESO y en el bachillerato. Las actividades e
intervenciones programadas para tal fin, no solo van encaminadas a mostrar al alumnado todas las
posibilidades que se abren a su paso en los diferentes itinerarios educativos sino también, sus
posibilidades de conexion con otras vias formativas y su relacion con los diferentes perfiles laborales.
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ACOGIDA DEL NUEVO ALUMNADO:

El Plan de Acogida pretende facilitar la transicion del colegio al instituto del nuevo alumnado

que entra por primera vez procedente de un centro de Educacion Primaria, para lo cual se actla del
sugiente modo:

Durante el proceso de admision (febrero - marzo) del curso anterior, se realizan jornadas de
puertas abiertas con el alumnado y familias de 6° curso de Primaria, donde se les informa
ampliamente sobre todas las cuestiones de interés para su ingreso y vida en el centro.

En septiembre, pocos dias antes del comienzo del curso, se realiza una reunion presencial de las
familias de 1°ESO con el equipo directivo y los tutores de este curso en la que estos se presentan
y se explican diversos aspectos del funcionamiento y ordenacién del proceso de ensefanza y
aprendizaje.

Contamos con la participacion de los alumnos ayudantes, principalmente de 2° ESO, que
colaboran, desde el primer dia del curso escolar, a modo de guias o asesores para los alumnos de
1° ESO.

En los dias previos al comienzo de curso, en reuniones del Jefe de Estudios y Orientador con los
tutores, se prepara la sesion de acogida y las actividades de los primeros dias de tutoria.

El primer dia de clase se incorporan Unicamente los alumnos de 1°ESO en una jornada que sera
incompleta y se les citara antes del inicio de las clases para que puedan ver las listas expuestas
en el claustro y comprobar el grupo al que pertenecen asi como la ubicacion de su aula de
referencia. Cada grupo va con su tutor a su clase, donde desarrollan las actividades previstas en
el guion de inicio de curso.

El resto de los alumnos de los demas cursos se incorporan a partir del segundo y tercer dia de
clase con sus tutores respectivos que les pondran al dia con los pormenores del curso que
comienzan.

Existe un protocolo especifico para la incorporacion tardia esto es, con el curso ya empezado,
de alumnos de cualquier nivel de ensefanza, segln el cual y entre otras medidas, estos alumnos
y sus familias deben de tener una entrevista previa con el responsable de orientacion y con algln
miembro del equipo directivo.

ACOGIDA DE ALUMNO INMIGRANTE:

Se actla segln lo indicado en los puntos anteriores y ademas:

El alumnado con desconocimiento del idioma, tal y como recoge el Plan de Orientacion y Atencion
a la Diversidad, con el objetivo de potenciar su integracion y socializacion con el resto de
compaferos, asistira con el grupo ordinario en todas las areas, si bien, se valorara en cada caso
la posibilidad de recibir apoyos en la lengua castellana a través de la maestra de pedagogia
terapeutica del centro asi como la conveniencia de incorporarse en el Proyecto Bilingiie si su
formacion linglistica permitiera pensar que eso podria ayudar a su adaptacion.

Los mejores recursos con que cuenta un centro educativo para llevar a cabo su Plan de Acogida
son las propias personas, entre ellas, los alumnos. Por este motivo se nombraran alumnos
acompanantes de distintas nacionalidades que se encargaran de ayudar durante los primeros dias
a los alumnos nuevos, sirviendo ademas como traductores en momentos puntuales.

Celebracion de la Semana del Migrante para fomentar una educacion inclusiva.
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F. Lineas basicas para la formacion permanente en el centro

EL IES Liceo Caracense esta integrado por un equipo de profesionales que entienden y

asumen la necesidad de actualizarse y adaptarse constantemente a los cambios y a los retos
sociales, culturales y laborales entre otros, que la evolucion de la sociedad exige. En ese sentido, se
contempla la formacion del profesorado como una herramienta clave de accion permanente y que
debe perseguir una serie de lineas basicas de actuacion, entre las que destacamos:

- Lainnovacion educativa

- Lainclusion y la equidad educativas

- Las destrezas comunicativas

- La cultura digital y su aplicacion en el proceso de ensefanza y aprendizaje
- El deporte, la actividad fisica y la salud

- Laensenanzay la evaluacion del individuo basadas en competencias

- El arte, la creatividad y la participacion en tolerancia

- La formacion profesional como identidad social

El Programa de Formacion del centro, concreta estas lineas de actuacion en algunos

objetivos principales que se reflejan a continuacion.

a)

Difundir la oferta de actividades formativas que puedan estar relacionadas con el plan de
accion tutorial, especialmente en lo que se refiere al desempeno del plan de convivencia en
la conciliacion de habitos de mediacion entre iguales y en la formacion y orientacion de
alumnos ayudantes en las relaciones mediables.

Fomentar la participacion en actividades formativas que proporcionen herramientas para
trabajar con el alumnado la adquisicion de la competencia social y civica, aprovechando,
ademas, la participacion del Centro en el proyecto de escuelas saludables.

Promover la capacitacion en competencia digital del profesorado y su implementacion en la
gestion del centro y en todas las fases del proceso de ensefianza y aprendizaje.

Consolidar la formacion en bilingliismo encaminada a la obtencion de certificados de
capacitacion linglistica en profesores que aln estén por obtener en nivel exigido para poder
impartir alguna materia DNL utilizando la lengua extranjera como recurso vehicular.

Impulsar la participacion del profesorado en las actividades de formacion orientadas a
relacionar el proceso de evaluacion del rendimiento escolar con los criterios de evaluacion y
con las competencias generales y especificas.

Potenciar y apoyar la innovacion educativa y la manifestacion de la creatividad como

herramientas basicas para una educacion eficaz que ponga el acento en la motivacion y en
conectar con los intereses de los alumnos.
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G. Plan de evaluacion interna

1.- Calendario de aplicacion del plan de evaluaciéon interna

FECHAS DIMENSIONES Y SUBDIMENSIONES

12.-Condiciones materiales, personales y funcionales.

OCTUBRE 1.1. Infraestructuras y equipamiento

v PRIMER 1.2. Plantilla y caracteristicas de los profesionales
NOVIEMBRE CURSO 1.3. Caracteristjcas del alumnado ’
1.4. Organizacion de los grupos y la distribucion de tiempos y
espacios
42, -Documentos programaticos del Centro.
SEPTIEMBRE, 4.1. Proyecto Educativo de Centro
OCTUBRE, PRIMER 4.2. Programacion General Anual
NOVIEMBRE CURSO 4.3. Memoria Anual
Y DICIEMBRE 22.-Desarrollo del Curriculo

2.1.Programaciones didacticas de areas y materias

PRIMER 6°.-Proceso de toma de decisiones, clima de relacion vy
ENERO CURSO convivencia. Normas de organizacion, convivencia y
funcionamiento.

72.-Caracteristicas del entorno

FEBRERO IZIEIQASEOR 22.-Desarrollo del Curriculo
2.5.Pruebas de competencia en 1°y 3° de la E.S.O.
MARZO ETJIQASE(I; 82.-Relaciones con otras instituciones
52.-Funcionamiento
5.1. Organos de gobierno y de participacion en el control y la
gestion
5.2. Organos didacticos
PRIMER 5.3. Administracion y gestion econdémica y de servicios
ABRIL .
CURSO complementarios
5.4. Asesoramiento y colaboracion de apoyos externos y del
Servicio de Inspeccion
22.-Desarrollo del Curriculo. Plan de Orientacion y Atencion a la
Diversidad
MAYO F;TJ”}\?ASE(? 102.-Planes de evaluacion, formacion e innovacion
JUNIO PRIMER 32.-Resultados escolares del alumnado
CURSO 92.-Actividades extracurriculares y complementarias
SEPTIEMBRE,
OCTUBRE, SEGUNDO | 22.-Desarrollo del Curriculo
NOVIEMBRE CURSO 2.1.Programaciones didacticas de areas y materias
Y DICIEMBRE

SEGUNDO 6°.-Proceso de toma de decisiones, clima de relacion vy
ENERO CURSO convivencia. Normas de convivencia, organizacion y
funcionamiento.

SEGUNDO | 22.-Desarrollo del Curriculo

FEBRERO CURSO 2.5.Pruebas de competencia en 1°y 3° de la E.S.O.

SEGUNDO |22.-Desarrollo del Curriculo. Plan de Orientacion y Atencion a la

ABRIL CURSO Diversidad.




JUNIO SEGUNDO | 32.-Resultados escolares del alumnado
CURSO 92.-Actividades extracurriculares y complementarias
SEPTIEMBRE,
OCTUBRE, EliJRRCS%R 22.-Desarrollo del Curriculo
NOVIEMBRE 2.1.Programaciones didacticas de areas y materias
Y DICIEMBRE
TERCER | 62.-Proceso de toma de decisiones, clima de relacion vy
ENERO CURSO convivencia. Normas de Convivencia, Organizacion vy
Funcionamiento.
TERCER | 72.-Caracteristicas del entorno
FEBRERO CURSO 22.-Desarrollo del Curriculo
2.5.Pruebas de competencia en 1°y 3° de la E.S.O.
MARZO EI:IJRRCsE)R 82.-Relaciones con otras instituciones
52.-Funcionamiento
5.1. Organos de gobierno y de participacion en el control y la
gestion
5.2. Organos didacticos
TERCER 5.3. Administracion y gestion econémica y de servicios
ABRIL CURSO complementarios
5.4. Asesoramiento y colaboracion de apoyos externos y del
Servicio de Inspeccion
22.-Desarrollo del Curriculo. Plan de Orientacion y Atencion a la
Diversidad
102.-Planes de evaluacion, formacion e innovacion
12.-Condiciones materiales, personales y funcionales.
1.1. Infraestructuras y equipamiento
1.2. Plantilla y caracteristicas de los profesionales
1.3. Caracteristicas del alumnado
TERCER 1.4. Organizacion de los grupos y la distribucion de tiempos y
MAYO CURSO .
espacios
42,-Documentos programaticos del Centro.
4.1. Proyecto Educativo de Centro
4.2. Programacion General Anual
4.3.Memoria Anual
TERCER 32.-Resultados escolares del alumnado
JUNIO CURSO . . .
92.-Actividades extracurriculares y complementarias

2.- Desarrollo del plan

DIMENSION I: CONDICIONES MATERIALES, PERSONALES Y FUNCIONALES

SUBDIMENSIONES OPINIONES ANALISIS DE DOCUMENTOS
Eaun - -
quipo directivo Cuestionarios
Infraestructuras y equipamientos Claustro Inventario
Departamentos
Grupos de alumnos
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Plantilla y caracteristicas de los

profesionales

Equipo directivo
Claustro

Personal no Docente

Consejo Escolar

Cuestionarios

Caracteristicas del alumnado

Tutores

Equipo directivo
Alumnado
C.C.P.

Consejo Escolar

Cuestionarios
Informes psicopedagogicos
Expedientes

Organizacion de grupos y distribucion de
espacios y tiempos

Equipo directivo
Claustro

Cuestionarios

DIMENSION 1I: DESARROLLO DEL CURRICULO
SUBDIMENSIONES OPINIONES ANALISIS DE DOCUMENTOS

Equipo directivo Actas de Resultados
Departamentos PCE

Programaciones didacticas de areas y|CCP ,

. Programaciones
materias Claustro .,
Pruebas de evaluacion

Alumnado

Consejo Escolar

Pruebas estandarizadas

Equipo directivo

Profesorado de |PE
Plan de atencion a la diversidad apoyos
Orientacion POAD
Tutores
Equipo directivo
Plan de accion tutorial y Profesorado de |PE
Plan de orientacion académica vy |apoyos
profesional Orientacion POAD
Tutores
DIMENSION I
RESULTADOS ESCOLARES
SUBDIMENSIONES OPINIONES ANALISIS DE DOCUMENTOS
Equipo directivo
Departamentos Actas de Evaluacion
Cccp PE
Resultados Claustro .
Alumnado Programacwnes
. Evaluaciones externas
Consejo Escolar
Familias
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DIMENSION IV: DOCUMENTOS PROGRAMATICOS

Consejo Escolar

SUBDIMENSIONES OPINIONES ANALISIS DE DOCUMENTOS
Proyecto educativo de centro vy Equipo directivo
. Claustro PE
Proyectos curriculares .
Consejo Escolar
Equipo directivo
., . PGA
Programacion General Anual y Memoria | Claustro .
Memoria

DIMENSION V: FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO

SUBDIMENSIONES

OPINIONES

ANALISIS DE DOCUMENTOS

Organos de gobierno y de participacion

Cuestionarios y

Asesoramiento y colaboracion

analisis valorativo

L analisis valorativo de | Actas

en el control y en la gestion ,

cada organo

Cuestionario y analisis
Organos didacticos valorativo de cada |Actas

organo
Administracion, gestion economica y de | Cuestionarios yl,. .

.. . - . Libros de gestion

los servicios complementarios analisis valorativo

Cuestionarios y

Planes de intervencion

DIMENSION VI: CONVIVENCIA
SUBDIMENSIONES OPINIONES ANALISIS DE DOCUMENTOS
Cuestionarios y
Proceso de toma de decisiones, clima de | analisis valorativos en
., . . . NCOF
relacion y convivencia. RRI. Consejo Escolar,

Claustro y Tutorias

DIMENSION VII: CARACTERISTICAS DEL ENTORNO
SUBDIMENSIONES OPINIONES ANALISIS DE DOCUMENTOS
Cuestionarios y [Inventario de analisis del
Recursos propios y del entorno analisis valorativos en | entorno y documentos

CCP y Consejo Escolar

institucionales

DIMENSION VIIl: RELACIONES CON OTRAS INSTITUCIONES
SUBDIMENSIONES OPINIONES ANALISIS DE DOCUMENTOS
Analisis del equipo
Relaciones con Ayuntamiento, SLr:sct?:;/r?arios y S(r)?ng;rr:? das de  actuaciones
Diputacion, AMPA, AA, AAA, etc. .
valorativos de las|PE

instituciones
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DIMENSION IX: ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES Y COMPLEMENTARIAS

SUBDIMENSIONES OPINIONES ANALISIS DE DOCUMENTOS
Analisis del equipo
directivo y

Ambitos
Participacion
Instituciones

cuestionarios Programa de actividades, PGA
valorativos en CCP,|PEy POAD

Tutorias y Consejo
Escolar

DIMENSION X: EVALUACION, FORMACION E INNOVACION

SUBDIMENSIONES OPINIONES ANALISIS DE DOCUMENTOS
Sesion de valoracion
Evaluacion, formacion e innovacion de participantes y|Diseno, memoria, actas
asistentes

H. Los criterios y procedimientos de colaboracion y coordinacion con
el resto de los centros docentes y con los agentes educativos
sociales, econdmicos y culturales del entorno

El I.E.S. Liceo Caracense esta abierto a las posibilidades que le brinda su entorno,
relacionandose con cuantas entidades estén interesadas en trabajar conjuntamente con el centro,
usar las instalaciones o aportar servicios y valor anadido al desarrollo de la autonomia pedagogica,
organizativa y de gestion del centro. En todo caso, las relaciones con otras entidades se deben
sustentar en actuaciones de caracter educativo, cultural, deportivo o social seglin regula la orden
ministerial de 20 de julio de 1995

A continuacion se describen las entidades con las que el centro esta dispuesto a colaborar,
asi como los criterios y procedimientos a seguir, sin perjuicio de innovar progresivamente e incluir
procedimientos de mejora. Tampoco se descarta la colaboracion con otras entidades, siempre que
sea en beneficio del centro y de su buena imagen.

OTROS CENTROS ESCOLARES DE LA ZONA:

e Informar al alumnado sobre las posibilidades de formacion que ofrecen otros centros del
entorno, en cuanto a modalidades de bachillerato y ciclos formativos, facilitando la
orientacion profesional del alumnado. Esta actividad sera coordinada por el Jefe del
Departamento de Orientacion.

e Participar en actividades complementarias que organicen otros centros, o que se organicen
conjuntamente (conferencias, actividades deportivas, intercambios, etc.)

e Coordinar con los centros de primaria encuentros con sus directores, tutores de 6° y
orientadores para celebrar jornadas de difusion del centro y acogida de nuevos alumnos. Los
procedimientos de acogida de alumnado nuevo o inmigrante se detallan en el apartado E.
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JUNTA DE COMUNIDADES DE CASTILLA-LA MANCHA

El Centro mantendra las relaciones que sean precisas con la Consejeria de Educacion y Ciencia
y con la Delegacion de Educacion; tanto de caracter institucional como en la participacion en
actividades, programas y convocatorias.

También se mantendran relaciones con otras Consejerias y entidades dependientes de la Junta
de Comunidades de Castilla La Mancha.

OTROS ORGANISMOS E INSTITUCIONES PUBLICAS

Con la Subdelegacion del Gobierno se mantendran las relaciones propias de seguimiento del
Plan director para la convivencia de los centros escolares y las relaciones de colaboracion que sean
pertinentes. Asimismo, determinados organismos dependientes, como la policia nacional o la
direccion general de trafico, pueden ayudarnos en campanas informativas a nuestro alumnado.

Con los centros de salud se coordinaran las campafas de vacunacion y podria ser interesante
contactar a la hora de demandar charlas informativas de interés para nuestro alumnado (trastornos
de alimentacion, sexualidad, salud, drogodependencias, etc). Asimismo, con el area sanitaria del
Hospital Universitario de Guadalajara y a través del Equipo de Atencion Educativa Hospitalaria y
Domiciliaria se atendera al alumnado que, por motivos de salud, no pueda asistir al centro durante
periodos prolongados. El tutor coordinara los procesos de ensefianza-aprendizaje entre el profesorado
del centro y el equipo de atencion hospitalaria para garantizar los objetivos que se determinan en la
Orden de 30 de marzo de 2007, de la Consejeria de Educacion y Ciencia, por la que se regula la
atencion educativa al alumnado hospitalizado y convaleciente escolarizado en los centros docentes.

Estamos abiertos a la colaboracion con Guardia Civil, Policia Local, Cruz Roja, Proteccion
Civil, Diputacion y cualquier otra institucion que nos permita mejorar la educacion de nuestros
alumnos y el buen funcionamiento del centro.

AYUNTAMIENTO

Las relaciones con el Ayuntamiento deben ser estrechas y de total colaboracion, se trata de
una Institucion que tiene un representante en nuestro Consejo Escolar y que rige un Consejo Escolar
de localidad para establecer las relaciones con los centros educativos. Estas relaciones se concretan
en:

e Cesion de instalaciones para la organizacion de eventos y actividades culturales que
contribuyan a la buena imagen de la ciudad (Tenorio Mendocino, Belén monumental o retablo
navidefo, ambientacion de alguna procesion de Semana Santa), asi como a la difusion turistica
de la ciudad por la empresa contratada por el Ayuntamiento. Requerimos una
contraprestacion en servicios de mantenimiento, poda y limpieza de los jardines de la
entrada.

e Apoyo a actividades extraescolares deportivas, culturales, lidicas y formativas, mediante
relaciones de colaboracion mutua.

e Campanas educativas organizadas por las distintas concejalias.

e Colaboracion con los servicios sociales para tratar cuestiones del alumnado absentista,
alumnado acogido, familias con problemas.
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UNIVERSIDAD DE ALCALA DE HENARES, UNED, ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS, CONSERVATORIO DE
MUSICA.

e Preparacion de pruebas de acceso en las reuniones de coordinacion

e Colaboracion administrativa en la organizacion de dichas pruebas.

e Actividad “Aula” y visita a la universidad

e Campanas de informacion, charlas informativas a cargo de la seccion de promocion educativa
de la UAH.

e Contribucion al perfeccionamiento del profesorado, mediante la realizacién de cursos o
participacion en actividades que pudiera ofrecer la UAH, la UNED, Escuela Oficial de Idiomas.

e Orientacion al alumnado para complementar o continuar estudios en la Escuela Oficial de
Idiomas y el Conservatorio de Mdsica.

e Elaboracion de las pruebas de competencia lingiistica para los alumnos del Proyeco Bilingiie
del cuarto curso de la ESO, por parte de la EOI.

OTRAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y CULTURALES

Mantendremos relaciones permanentes con la biblioteca publica, Obras Sociales de las
entidades bancarias, centro joven, instituto de la juventud,

Mantendremos la colaboracion con asociaciones que contribuyan a la difusion cultural de la
ciudad e indirectamente a la buena imagen del centro con el uso de nuestras instalaciones (Asociacion
de Gentes de Guadalajara, Asociacion de teatro Antorcha, cofradias religiosas, etc).

RELACIONES CON EMPRESAS

La relacion con empresas de la zona es importante para la realizacion de practicas y la
integracion laboral de nuestro alumnado del Programa Especifico de Formacion Profesional, mediante
el establecimiento de los convenios correspondientes.

Ademas de esta finalidad educativa, las relaciones con las empresas enriquecen el abanico de
posibilidades extracurriculares mediante visitas, charlas informativas, etc.

CENTROS EN EL EXTRANJERO

Se mantendra relacion con otros centros, especialmente para la realizacion y continuidad de
programas de intercambio escolar y experiencias educativas.

ASOCIACION DE MADRES Y PADRES (AMPA) AZORIN.

La AMPA no puede considerarse una organizacion externa al centro, la colaboracion del AMPA es
importante para el funcionamiento del centro pues contribuye para su evaluacion mediante la
retroalimentacion constructiva, la aportacion de innovacion y propuestas de mejora, la organizacion
y desarrollo de muchas de nuestras actividades, la financiacion de actividades y adquisicion de
medios, etc.
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CENTRO REGIONAL DE FORMACION DEL PROFESORADO.

Se mantendra la coordinacion con este organismo a través del representante de formacion en el
claustro con las finalidades de:

e Informar al profesorado de cursos y actividades programadas

e Demandar formacion especifica a propuesta de los departamentos.

e Mantener actualizada la informacion sobre materiales y recursos didacticos.

e Seguimiento y apoyo en ejecucion de proyectos de innovacion educativa.

e Asesoramiento y apoyo especifico en el desarrollo de procesos institucionales.

I. Oferta de servicios educativos complementarios

1. Transporte escolar

El centro cuenta exclusivamente con el servicio de transporte escolar, cuya ruta principal es
la que viene desde Brihuega, por ser la localidad cuyo I.E.S.O. esta adscrito a nuestro centro para
cursar los estudios de Bachillerato. No obstante, este servicio solo se ofrece a los alumnos de la ESO
por lo que nuestro alumnado de bachillerato tiene que utilizar, en la mayoria de los casos, la linea
publica de autobus.

2. Rutas preferentes

Aunque el disefio de las rutas cambia cada curso escolar y es elaborado por la Delegacion
Provincial en colaboracion con los centros educativos, las rutas mas comunes ademas de la propia de
Brihuega, son la de Jadraque - Tortola (itinerario del I.E.S Luis de Lucena) y algun otro itinerario
perteneciente al centro citado, asi como otros itinerarios pertenecientes al |.E.S Aguas Vivas.

3. Normas

Los alumnos con derecho a transporte escolar deberan poseer un carné especifico que lo
acredite como usuario de este servicio. Este carné sera expedido por el Centro a través de la
aplicacion Delphos.

Ademas de las normas impuestas por los transportistas y por la legislacion vigente en materia
de transporte escolar, los alumnos del centro deben observar en todo momento las Normas de
Organizacion, Convivencia y Funcionamiento establecidas por el Instituto, ateniéndose en cuanto a
régimen disciplinario a lo que esas Normas establecen.
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